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Settore Bilancio — Patrimonio — Partecipate e Servizi AA.II.

Allegato A

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
TRASCRIZIONE FILE AUDIO DELLE SEDUTE DI CONSIGLI COMUNALI

SI INFORMA

Che il Comune d Molfetta intende semplicemente acquisire una manifestazione di interesse tra gli operatori
abilitati al mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) a partecipare alla R.d.O. per
I’affidamento del servizio di trascrizione file audio delle sedute di consigli comunali.

Il presente Avviso, dunque, ha scopo esclusivamente esplorativo, senza instaurazioni di posizioni giuridiche
od obbligazioni negoziali nei confronti del Comune di Molfetta che si riserva la facolta di sospendere,
modificare o annullare in tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano
vantare alcuna pretesa da parte degli operatori interessati a qualsiasi forma di risarcimento, indennizzo o
rimborso di spese eventualmente sostenute, nonché procedere successivamente con l’invio della lettera di
invito alla presentazione dell’offerta, anche in presenza di un’unica manifestazione di interesse valida.

Il presente Avviso ¢ da intendersi come interesse di questa Stazione appaltante a conoscere la presenza sul
mercato di O.E. specializzati nelle attivitd sopra specificate per favorire la massima partecipazione e
consultazione del maggior numero di posizioni potenzialmente interessate, nel rispetto dei principi di
economicita, efficacia, imparzialita, rotazione, parita di trattamento, trasparenza, proporzionalita, pubblicita.

Il presente Avviso non vincola questa Stazione appaltante la quale resta libera nel determinarsi sull’avvio o
meno dell’affidamento di che trattasi.

Con il presente Avviso non ¢ quindi indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale
e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. Esso non costituisce proposta
contrattuale, non determina I’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in
alcun modo il Comune, che sara libero di sospendere, modificare, revocare o annullare il presente Avviso.

Il presente Avviso non costituisce altresi un invito ad offrire né un'offerta al pubblico, ai sensi dell’art. 1336
c.c. né promessa al pubblico, ai sensi dell’art. 1989 c.c.

Si forniscono di seguito le informazioni utili al fine di un riscontro a tale Avviso che costituiscono elementi
di base dell’affidamento.

1.STAZIONE APPALTANTE.

Comune di Molfetta, via Martiri di via Fani; C.F ¢ P.I 00306180720; sito internet ¢ profilo del committente:
www.comune.molfetta.ba.it; Rup: Pisani Domenico; mail: domenico.pisani@comune.molfetta.ba.it PEC:
affari.generali@cert.comune.molfetta.ba.it.
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2.0GGETTO, DURATA DEL SERVIZIO ED IMPORTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE
DI GARA

La gara ha per oggetto 1’affidamento, per 01 (UNO) anno, eventualmente rinnovabile per ulteriori 12 mesi,
del servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale registrate su file audio, al fine di consentire
la stesura cartacea dei verbali delle stesse sedute.

Il Comune di Molfetta, in caso d’urgenza, si riserva la facolta di procedere all’esecuzione anticipata del
contratto ai sensi dell’art. 17 del D.Lgs 36/2023;

Il valore complessivo presunto del presente appalto € stimato in complessivi € 5.856,00 IVA compresa al
22% (€ 4.800,00 imponibile ed € 1.056,00 IVA) di cui € 2.928,00 IVA compresa per la durata
dell’affidamento del servizio (anno uno) ed € 2.928,00 IVA compresa per la durata dell’eventuale rinnovo
dell’affidamento, dando atto che per la natura del servizio in oggetto non ¢ possibile quantificare con
esattezza il numero e la tipologia delle sedute di Consiglio comunale che si terranno nel corso della durata
dell’affidamento del servizio, ben potendo I’Amministrazione comunale richiedere la trascrizione delle
sedute per un importo inferiore a quello presunto;

L’importo a base di gara soggetto a ribasso ¢ pari ad € 1,70 (EURO UNO/70) per ciascuna facciata (foglio
formato A/4) trascritta oltre IVA nei termini di legge.

Non sono ammesse offerte pari o in aumento rispetto all’importo fissato a base di gara.
L’offerta dovra tenere conto del costo della manodopera e degli oneri della sicurezza aziendale;

In ragione dell’esiguo valore del servizio e della tipologia dell’affidamento non ¢ prevista la cauzione
provvisoria e definitiva;

Per I’affidamento del presente servizio non sono configurabili rischi da interferenze per cui non si procede
alla redazione del D.U.V.R.IL. e pertanto i relativi oneri sono pari ad euro 0,00 (zero).

3.PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. OPERATORI ECONOMICI INVITATI.

L’aggiudicazione del servizio, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. B), del D.Lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii.,
avverra con il criterio del prezzo piu basso, stante la tipologia del servizio da affidare che ¢ caratterizzata da
elevata ripetitivita e standardizzata, senza 1’applicazione dell’esclusione automatica anche in presenza di 5
(cinque) o piu offerte, trattandosi di affidamento ai sensi dell’art. 50, comma 1) lett. b). In caso di parita di
prezzo o di ribasso si procedera a sorteggio.

Saranno invitati alla successiva R.d.O. esclusivamente gli operatori economici che avranno aderito alla

presente manifestazione di interesse, abilitati su MEPA nell’area merceologica “Servizi per il Funzionamento
delle P.A.” categoria “Servizi Commerciali Vari”, all’interno della quale € indicato il servizio oggetto della

gara “Servizio di trascrizione e resocontazione”.
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4.SOGGETTI AMMESSI A GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono presentare domanda di partecipazione i soggetti, abilitati su MEPA nella categoria “Servizi

Commerciali Vari”, all’interno della quale € indicato il servizio oggetto della gara “Servizio di trascrizione e

resocontazione”, in possesso dei seguenti requisiti:

* 4.1 Requisiti di ordine generale ed esclusione automatica di cui agli artt. 94 — 95 — 98 del D.Lgs
36/2023 e ss.mm.ii.;

o 4.2 Requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 100, comma 1, lett. a) del D.Lgs n. 36/2023:

Iscrizione presso il Registro della competente C.C.I.A.A. per I’esercizio dell’attivita oggetto della presente

gara;
PROCEDURA DI GARA

L’ Amministrazione, espletata 1’indagine conoscitiva della manifestazione di interesse, provvedera ad inviare
R.d.O. ai sensi dall’art. 50, comma 1, lett. B) del D.Lgs n. 36/2023 e ss.mm.ii. esclusivamente a coloro che
hanno utilmente formulato la manifestazione di interesse e che sono regolarmente abilitati sulla piattaforma
telematica (MEPA), anche se dovesse pervenire una sola adesione alla manifestazione di interesse.

Si specifica che, ai sensi del comma 6° dell’art. 49, del Codice non si applica il principio di rotazione
trattandosi di appalti di importo inferiore ad € 5.000,00.

Nella lettera d’invito saranno ulteriormente specificate le condizioni contrattuali ed eventuali altre
informazioni/condizioni.

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ADESIONE ALLA
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

I soggetti interessati sono invitati a presentare apposita domanda di adesione, redatta in lingua italiana
utilizzando solo il modello allegato al presente avviso e compilato, obbligatoriamente, in ogni sua parte, pena
I’esclusione della eventuale successiva fase (allegato B), con indicazione del mittente recante, nell’oggetto
della PEC, la seguente dicitura:

“MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
TRASCRIZIONE FILE AUDIO DELLE SEDUTE DI CONSIGLI COMUNALI DEL. COMUNE DI
MOLFETTA”

Ai sensi del DPR n. 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte dal soggetto dichiarante hanno valore di
autocertificazione.

La domanda di adesione, sottoscritta digitalmente e corredata da copia del documento di identita in
corso di validita, deve pervenire al COMUNE DI MOLFETTA

ENTRO E NON OLTRE IL GIORNO 2025

con la seguente modalita:

e con posta elettronica certificata al seguente indirizzo: protocollo@cert.comune.molfetta.ba.it
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L’invio della documentazione rimane ad esclusivo rischio del mittente.
Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse;

Pervenute oltre il limite temporale sopra citato o trasmesse con altre modalita;
Non corredate da copia del documento di identita in corso di validita.

Non sottoscritte digitalmente;

Non redatte sull’apposito modello (allegato B).

Ai fini della regolare tempestivita dell’inoltro della domanda entro il termine sopra menzionato fa fede, la
data di consegna nella ricevuta di consegna PEC.

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente alle disposizioni contenute
nel D.Lgs 101/2018 e regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali n. 2016/679 per
finalita unicamente connesse alla procedura in oggetto.

Il presente avviso viene pubblicato all’albo pretorio on — line del Comune di Molfetta e sul sito istituzionale
nella sezione “Amministrazione Trasparente — Bandi di gara e contratti’’;

Per ulteriori informazioni rivolgersi all’Ufficio Affari istituzionali mail:
domenico.pisani@comune.molfetta.ba.it

Il responsabile del procedimento ¢ il Sig. Domenico Pisani.

11 Dirigente
Dott. MAURO DE GENNARO
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